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ZARZADZENIE Nr 53
PREZESA NACZELNEGO SADU ADMINISTRACYJNEGO
z dnia A9 Gauclie—2024 1.

w sprawie ustalenia w Naczelnym Sgdzie Administracyjnym procedury przyjmowania
zgloszen zewne¢trznych

Na podstawie art. 34 § 2 ustawy z dnia 25 lipca 2002 1. - Prawo o ustroju sadow
administracyjnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1267) w zwigzku z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 1. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1. W Naczelnym Sadzie Administracyjnym wprowadza si¢ procedure przyjmowania
zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nast¢pezych, zwang dalej ,,Procedura
zgloszen zewnetrznych”.

2. Procedura zgloszen zewnetrznych jest okreslona w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

PREZES

Naczglne €go

Jacek Chlebny




Zalgeznik do zarzadzenia nr §%
Prezesa NSA z dnia /13..;;;111(1;12& 2024 1.

Procedura zgloszen zewng¢trznych

§1.

Postanowienia ogdlne
Procedura zgloszen zewngtrznych w Naczelnym Sadzie Administracyjnym, zwanym dalej
»Sadem”; umozliwia sygnaliscie przekazanie informacji o naruszeniu prawa w sposob
zapewniajacy ochrong przed dziataniami odwetowymi, moggcymi by¢ nastepstwem takiego
zgloszenia, oraz prébami lub grozbami zastosowania takich dziatan.
W Sadzie nie przyjmuje si¢ zgloszen zewnetrznych dokonanych anonimowo.
Jezeli zgloszenie zewnetrzne nie nalezy do zakresu dzialania Sadu, takie zgloszenie jest
przekazywane do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych.

§2.
Sposoby przekazywania zgloszen zewne¢trznych
Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewngtrznego:
1) sktadajgc zgloszenie za posrednictwem operatora pocztowego, na adres siedziby Sadu,
zaadresowanej do Komisji do spraw przyjmowania zgloszeh zewnetrznych;
2) w postaci elektronicznej - za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
naruszenia@nsa.gov.pl.

2. Wzor formularza zgloszenia zewngtrznego jest okreslony w  zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.
3. Niezaleznie od formy zgloszenia zewnetrznego, w celu jego sprawnego rozpatrzenia
i skutecznego podjecia dziatan nastepczych, zgtoszenie zewnetrzne powinno zawierac,
w szczegdlnoscei:
1) dane osobowe sygnalisty: imi¢ i nazwisko sygnalisty oraz adres korespondencyjny
lub adres poczty elektronicznej, zwane ,,adresem do kontaktu”;
2) opis naruszenia i jego charakter;
3) dane osdb, ktorych dotyczy zgloszenie (zaangazowanych w naruszenie);
4) dowody na poparcie zgtoszenia (np. dokumenty, e-maile, zdjgcia, Swiadkowie);
5) podpis sygnalisty.
§ 3.
Przyjecie zgloszenia zewng¢trznego
Komisja do spraw przyjmowania zgtoszen wewngtrznych oraz do podejmowania dzialan
nastepczych, zwana dalej ,,Komisjg”, jest podmiotem upowaznionym do przyjmowania
zgloszeh zewnetrznych oraz do rekomendowania dziatan nastepczych.
Do Komisji oraz do zgtoszen zewnetrznych stosuje si¢ odpowiednio przepisy zarzadzenia
nr 31 Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 11 wrze$nia 2024 r. w sprawie
ustalenia Naczelny Sadzie Administracyjnym wewngtrznej procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i rekomendoania dziatan nastepczych



§ 4.

Zadania Komisji
1. Do zadan Komisji nalezy zapewnienie prawidtowej realizacji zadan zwigzanych
z przyjmowaniem i rozpatrywaniem zgtoszen zewnetrznych, w szczegolnoscei:
1) zapewnienie prawidtowej realizacji zadan okreslonych w art. 34 ust. 1, art. 37- 39,
art. 40 ust. 2, art. 41, art. 46 - 47 oraz art. 49 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy;
2) przygotowywanie sprawozdan wskazanych w ustawie;
3) w ostatnim roku kadencji Komisji, sporzadzenie i przedtozenie Szefowi Kancelarii
Prezesa Naczelnego Sgdu Administracyjnego sprawozdania, za catg kadencje Komisji
w dniu zakonczenia kadencji Komisji. Sprawozdanie, o ktorym mowa w zdaniu
pierwszym, zawiera diagnoze czynnikoéw ryzyka moggcych sprzyjaé w przyszitosci
mozliwosci wystepowania naruszen prawa;
4) monitorowanie Procedury zgloszen zewnetrznych oraz przygotowywanie wraz
z Wydzialem Organizacyjno-Prawnym w Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego wnioskow ewaluacyjnych w tym zakresie.
§5.
Rejestr zgloszen zewnetrznych
1. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzi sekretarz Komisji. Sekretarz Komisji wykonuje
czynno$ci Administratora danych osobowych zgromadzonych w rejestrze.
2. Wzbr rejestru zgloszen zewnetrznych jest okreslony w zalaczniku nr 2.
3. Rejestr zgloszen zewnetrznych oraz cala dokumentacja dotyczaca zgloszenia sg
prowadzone poza elektronicznym systemem obiegu dokumentow.
§ 6.
Sprawozdania
1. Komisja sporzadza sprawozdanie, za kazdy rok kalendarzowy, zawierajace dane
statystyczne dotyczace zgloszen zewngtrznych obejmujace:
1) liczbe przyjetych zgloszen zewnetrznych;
2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postgpowan wszczetych w wyniku przyjetych
zgloszen zewnetrznych oraz informacje na temat tych postepowan;
3) szacunkows szkode majatkows, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczgcych naruszen prawa bedgcych przedmiotem zgloszenia
zewnetrznego - o ile Sad posiada te dane.
2. Komisja przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich sprawozdanie, o ktérym mowa
w ust. 1, w terminie do 31 marca roku nast¢pujacego po roku, za jaki sporzadzane jest
sprawozdanie.



Zalaczniki do Procedury zgloszen
zewnetrznych,  wprowadzonej na
podstawie zarzadzenia nr 53, Prezesa
NSA z dnia A3 grudnia 2024 r.

Zatagcznik nr |
WZOR

ZGELOSZENIE NARUSZENIA

Uwagi wstepne

Formularz shuzy zgloszeniom zewnetrznym kierowanym do Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego. W Naczelnym Sadzie Administracyjnym nie sg rozpoznawane zgtoszenia
anonimowe. Zgloszenie moze dotyczy¢ dokonanych naruszen lub takich, ktérych nie
popeltniono, ale istnieje duze ryzyko ich wystapienia lub proby ukrycia. Sygnalista zewnetrzny
oraz przekazane informacje sg objete poufnoscig oraz ochrong na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistoéw (Dz.U. poz. 928).

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO
1. Osoba skladajgca zgloszenie
W przypadku zgloszenia sktadanego przez kilka osob, prosze wpisa¢ dane wszystkich osob.

Imig:

Nazwisko:

Dane kontaktowe (e-mail, numer telefonu -do wyboru):

2. Dane osoby pokrzywdzonej — jezeli dotyczy

W przypadku kilku pokrzywdzonych, prosze wpisa¢ dane wszystkich 0s6b.

Imig:

Nazwisko:

Dane kontaktowe (e-mail, numer telefonu -do wyboru):

3. Dane osoby/osob, ktére dopuscily sie nieprawidlowosci bedacych przedmiotem
zgloszenia

W przypadku kilku pokrzywdzonych, prosze wpisa¢ dane wszystkich oséb.



Imie:

Nazwisko:

Stanowisko stuzbowe /funkcja:

Dane kontaktowe (e-mail, numer telefonu -do wyboru):

4. Opis naruszenia

Data powstania naruszenia:

Miejsce wystapienia naruszenia:

Opis naruszenia:

5. Charakter naruszenia (zaznaczy¢ wlasSciwe)

[ Podejrzenie przygotowania, usitowania lub popetnienia czynu zabronionego.

(] Niedopetnienie obowigzkéw lub naduzycie uprawnien.

[J Niezachowanie nalezytej staranno$ci wymaganej w danych okolicznosciach.

(1 Nieprawidtowosci w dziatalnosci podmiotu.

(] Naruszenie przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

(1 Inne

6. Dane $wiadkow

W przypadku kilku $wiadkdw, prosze wpisa¢ dane wszystkich osob.

Imig:

Nazwisko:

Stanowisko stuzbowe /funkcja:



Dane kontaktowe (e-mail, numer telefonu -do wyboru):

7. Wskazanie posiadanych przez sygnaliste dowodow naruszenia

8. Opis skutkéw naruszenia

9. Dodatkowe uwagi/informacje

10. Zalaczniki:

Data, miejscowos¢

Podpis Sygnalisty

11. ADNOTACJA O OTRZYMANIU ZGLOSZENIA

Data otrzymania zgloszenia:

Forma otrzymania zgloszenia:

Imie¢ i nazwisko osoby przyjmujacej zgloszenie:

Podpis osoby przyjmujjcej zgloszenie:



Rejestr zgloszen zewnetrznych

WZOR

Zatgcznik nr 2

Nr Szacunkowa
zgloszenia Przedmiot naruszenia Dane osobowe Data Podjete Informacja o Data Informacja o szkoda UWAGI
prawa sygnalisty dokonania dzialania wydaniu zakoiczenia niepodejmowaniu majatkowa,
oraz osoby, zgloszenia nastepcze za$wiadczenia sprawy dzialan, w jezeli zostala
ktorej na podstawie przypadku o stwierdzona
dotyczy art. 38 ustawy ktérym mowa w oraz kwoty
zgloszenie art. 40 ust. 2 odzyskane




