Informacja dla autoréw
w sprawie przygotowania tekstu do publikacji

Redakcja przyjmuje do publikacji opracowania przygotowane w edytorze WORD z dola-
czonym nos$nikiem elektronicznym lub przestane e-mailem: msawicka@nsa.gov.pl

Szczegolowe zasady przygotowania tekstu sg zamieszczone na stronie www.nsa.gov.pl
zaktadka ,Publikacje”. Przestanie opracowania do redakgcji jest rownocze$nie wyrazeniem
zgody na przekazanie praw do jego publikacji, potwierdzone dolaczeniem oswiadczenia au-
tora o przekazaniu licencji wydawniczej zamieszczonego na stronie www. czasopisma.

Objetos¢ artykutu studialnego powinna wynosi¢ okoto 1 arkusza (40 000 znakéw: tekst
gtéwny, przypisy i inne elementy), glosy — okoto 0,5 arkusza. Do artykulu nalezy dotaczy¢
polstronicowe streszczenie (ok. 900 znakéw), stowa klucze w jezykach polskim i angielskim
oraz bibliografie zatacznikowa.

Autor powinien podaé swdj stopien i tytul naukowy oraz zawodowy, miejsce pracy, adres
zamieszkania, telefon, numer PESEL.

Redakcja zastrzega sobie prawo dokonywania w tekstach autorskich skrotéw i zmian redak-
cyjnych. Teksty sa adjustowane, a nastepnie autoryzowane. Za ostateczne brzmienie tekstu
odpowiada autor. Opracowania problemowe sg recenzowane wedlug zasad zamieszczonych
na trzeciej stronie oktadki czasopisma i jego stronie www.

Przedruk wymaga zgody wydawcy, cytowanie — powotania sie na Zrédto.

%

Redakcja wdrozyta procedure zabezpieczajaca oryginalnosé publikacji naukowych polega-

jaca na tym, ze:

— jesli tekst jest podpisany przez wiecej niz jednego autora, nalezy w nim umiesci¢ (w przy-
pisie) doktadne okreslenie wktadu, jaki w jego powstanie wniesli poszczegdlni wspotautorzy
(z podaniem informacji, kto jest autorem koncepcji, zatozen, metod itp. wykorzystywanych
podczas przygotowywania publikacji). Ujawnié nalezy takze (np. w formie podziekowan)
nazwiska wszystkich oséb, ktére przyczynity sie do powstania publikacji, a nie figuruja
jako autorzy. Ma to na celu zapobieganie nierzetelnym praktykom naukowym, do ktérych
nalezy ghostwriting (tj. ukrywanie oséb, ktére przyczynity sie do powstania tekstu) i guest
authorship (tj. wymienianie jako autoréw oséb, ktére przyczynity sie w znikomym stopniu
do powstania publikacji albo wcale nie wniosty w nig swojego wktadu),

— wykrycie takich praktyk przez redakcje bedzie skutkowaé powiadomieniem odpowiednich
podmiotédw (instytucji zatrudniajacych autoréw, towarzystw naukowych, stowarzyszen
edytoréw naukowych itp.),

- nalezy takze podaé¢ (w przypisie) informacje o Zrédlach finansowania danej publikacji,
takich jak np. granty krajowe, miedzynarodowe, dotacje fundacji, stowarzyszen lub insty-
tucji komercyjnych,

— odpowiedzialnos¢ za podanie powyzszych danych ponosi autor bezposrednio zgtaszajacy
tekst do redakgji.

Za publikacje w dwumiesieczniku ,Zeszyty Naukowe Sadownictwa Administracyjnego”
autor otrzymuje honorarium.

Redakcja nie zwraca autorom nadestanych materiatow.

Zasady recenzowania opracowan w dwumiesieczniku
»Zeszyty Naukowe Sadownictwa Administracyjnego” (ZNSA)

» Zasady recenzowania opracowan wptywajacych do redakcji ZNSA dostosowano do zaleceni
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.
Autor, przesylajac tekst do redakcji czasopisma, przekazuje réownoczesnie prawa do jego
publikacji i tym samym wyraza zgode na poddanie tekstu procedurze recenzyjne;j.

Teksty opracowan wplywaja do redakcji na nosnikach elektronicznych lub do skrzynki
mailowe]j sekretarza redakcji, nastepnie poddawane sg formalnej ocenie redakcyjnej
i anonimizowane.

Redakcja zastrzega sobie prawo dokonywania poprawek i skrétéw tekstu. Jezeli opracowa-
nie nie spelnia przyjetych przez redakcje kryteriéw, okreslonych w ,Informacji dla auto-
réw”, to moze by¢ odrzucone.

Wstepna ocene przeprowadza Redaktor Naczelny. Prace pozytywnie zaopiniowane na tym
etapie kierowane sg do recenzji merytoryczne;j.

Sporzadzenie recenzji powierza sie specjalistom w dziedzinie, ktérej dotyczy recenzo-
wany tekst.
Procedura recenzyjna przebiega z zachowaniem zasad poufno$ci i anonimowosci.

Redakcja czuwa, by nie dochodzito do konfliktu intereséw miedzy recenzentem a autorem
recenzowanej pracy — by obu podmiotéw nie taczyly relacje osobiste, stosunki podlegtosci
zawodowej czy bezposrednia wspdlpraca naukowa w ciggu ostatnich dwéch lat poprze-
dzajacych przygotowanie recenzji.

Wyboru recenzentéw dokonuje Redaktor Naczelny i przedstawia Komitetowi Redakcyjne-
mu do aprobaty.

Do oceny merytorycznej opracowan powotuje sie jednego lub dwdch recenzentéw, zacho-
wujac zasade anonimowosci.

Recenzja musi mieé¢ forme pisemna, by¢ podpisana i zawieraé¢ jednoznaczny wniosek
o: (1) dopuszczenie pracy do publikacji, (2) dopuszczenie pracy do publikacji po uwzgled-
nieniu merytorycznych uwag recenzenta lub (3) odrzucenie pracy.

Autor pracy jest informowany o wyniku recenzji bez podawania nazwiska recenzenta.

Nazwiska recenzentéw opracowan opublikowanych w poszczegdlnych numerach czaso-
pisma nie sa ujawniane.

Lista wspolpracujacych z redakcja recenzentéw jest publikowana dorocznie w pierwszym
numerze czasopisma i obejmuje recenzentéw za poprzedni rok.

Komitet Redakcyjny na podstawie ocen recenzentéw podejmuje decyzje o odrzuceniu
opracowania, przyjeciu do druku lub odestaniu autorowi w celu ustosunkowania sie au-
tora do uwag recenzyjnych i naniesienia odpowiednich zmian w tekscie opracowania
W wyznaczonym terminie.

Autor otrzymuje jedynie istotne dla niego merytoryczne fragmenty recenzji.

* Poprawiony przez autora tekst opracowania wraz z recenzjami i odpowiedziami autoréw
na uwagi recenzentéw jest ponownie przedmiotem oceny Komitetu Redakcyjnego, ktéry
podejmuje decyzje o jego publikacji lub odrzuceniu.

» Zaakceptowane przez Komitet Redakcyjny do publikacji teksty opracowan sa nastepnie
poddawane redakcji merytorycznej, jezykowej i adjustacji.

Przed drukiem autor dostaje tekst do akceptacji.



