Informacja dotyczaca zgtoszen zewnetrznych dokonywanych przez
sygnalistow - art. 48 ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U. 22024 r. poz.928)

. Informacje wstepne

Zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. poz.
928), Naczelny Sad Administracyjny, zwany dalej NSA, realizuje zadania w
zakresie przyjmowania zgtoszen zewnetrznych. Kazda otrzymana informacja
jest wnikliwie analizowana i we wtasciwy sposéb wykorzystywana.

Zgtoszenie zewnetrzne moze zosta¢ dokonane z pominieciem etapu
wewnetrznego, czyli bez uprzedniego zgtoszenia u swojego pracodawcy.

NSA nie przyjmuje zgtoszen zewnetrznych dokonanych anonimowo.

Zgtoszenie zewnetrzne, ktore nie nalezy do zakresu dziatania NSA, jest
przekazywane do organu publicznego wtasciwego do podejmowania dziatan
nastepczych. O przekazaniu zgtoszenia zewnetrznego do organu publicznego
wiasciwego do podejmowania dziatan nastepczych informuje sie sygnaliste.

1. Dane kontaktowe umozliwiajagce dokonanie zgtoszenia
zewnetrznego oraz tryb zgtaszania

Dane kontaktowe oraz sposob przekazywania zgtoszenia zewnetrznego w NSA:

1) adres poczty elektronicznej - naruszenia@nsa.gov.pl;

2) z wykorzystaniem formularza - wzér formularza w zatgczniku;

3) adres do korespondencji - Naczelny Sgd Administracyjny ul. Gabriela Piotra
Boduena 3/5, 00-011 Warszawa, z dopiskiem na kopercie: , zgtoszenie
zewnetrzne”, bez wskazywania na kopercie danych nadawcy;

4) osobiscie — wniosek o spotkanie mozna wystac na jeden ze wskazanych
powyzej sposobow.

Rekomenduje sie, aby zgtoszenie zewnetrzne w formie papierowej zostato
przestane w dwadch kopertach, z ktérych koperta zewnetrzna jest zaadresowana
do Naczelnego Sgdu Administracyjnego na adres wskazany w pkt. 3, a na
kopercie wewnetrznej widnieje dopisek , Sygnalista”, ,Zgtoszenie zewnetrzne” ,,
Komisja do spraw przyjmowania zgtoszen zewnetrznych” albo inne o podobnej
jednoznacznej tresci.
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Illl.  Warunki objecia sygnalisty ochrong

Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
sygnalista podlega ochronie, przewidzianej w rozdziale 2 ustawy, od chwili
dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze miat
uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia
lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu
prawa.

Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane wytgcznie w dobrej wierze.
Zakazane jest sktadanie nieprawdziwych zgtoszen.

Osoba dokonujgca zgtoszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto
podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do
lat 2.

IV. Tryb postepowania w przypadku zgtoszenia zewnetrznego
Zgtoszenie zewnetrzne powinno zawierac:

e dane osobowe sygnalisty: imie i nazwisko sygnalisty oraz adres do
kontaktu;

e Oopis naruszenia i jego charakter;

e dane 0sdb, ktérych dotyczy zgtoszenie (zaangazowanych w naruszenie);

e dowody na poparcie zgtoszenia (np. dokumenty e-maile, zdjecia,
Swiadkowie);

e podpis sygnalisty.

Zgtoszenie zewnetrzne, ktérego tresé uzasadnia przeprowadzenie
postepowania wyjasniajgcego podlega niezwtocznemu rozpoznaniu, w sposéb
okreslony w zarzadzeniu nr 53 Prezesa Naczelnego Sagdu Administracyjnego z
dnia 19 grudnia 2024 r. w sprawie ustalenia w Naczelnym Sadzie
Administracyjnym procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych. Zgodnie z
zatacznikiem do ww. zarzgdzenia w NSA zgtoszenia zewnetrzne przyjmuje oraz
rekomenduje dziatania nastepcze Komisja do spraw przyjmowania zgtoszen
wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, zwana dalej ,,Komisjg”.

Zarzadzenie nr 53 Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 19
grudnia 2024 r. w sprawie ustalenia w Naczelnym Sadzie Administracyjnym



procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, zawiera wzoér formularza
zgtoszenia zewnetrznego.

Komisja moze zwrdcic sie do sygnalisty, na podany przez niego adres do
kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego
posiadaniu. Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przestaniu zgdanych wyjasnien lub
dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci
jego tozsamosci, Komisja odstepuje od zgdania wyjasnien lub dodatkowych
informacji.

V. Informacja zwrotna

W terminie do 7 dni od dnia otrzymania zgtoszenia zewnetrznego Komisja
przekazuje sygnaliscie potwierdzenie przyjecia zgtoszenia, chyba ze sygnalista
nie wskazat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy takie potwierdzenie przekazac,
wystgpit wyraznie z odmiennym wnioskiem, w tym zakresie, lub Komisja ma
uzasadnione podstawy sgdzié, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

Komisja przekazuje sygnaliscie informacje zwrotne bez zbednej zwtoki, nie
pozniej niz w terminie 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego.

W informacji zwrotnej zwarte sg informacje o tym, jakie dziatania sg planowane
lub zostaty podjete w zwigzku ze zgtoszeniem zewnetrznym.

W przypadku nieprzekazania potwierdzenia przyjecia zgtoszenia NSA przekazuje
sygnaliscie informacje zwrotne w terminie 3 miesiecy od uptywu 7 dni od
dokonania zgtoszenia.

VI. Zasady poufnosci

Zgodnie z art. 43 ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
organ publiczny gwarantuje, ze procedura zgtoszen zewnetrznych oraz
zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen zewnetrznych przetwarzanie danych
osobowych uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych
zgtoszeniem nieupowaznionym osobom i zapewnia ochrone poufnosci
tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie, co dotyczy
informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.



VII. Zasady przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda
sygnalisty lub w przypadkach i na zasadach przewidzianych art. 8 ust. 2i 3
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

NSA po otrzymaniu zgtoszenia zewnetrznego przetwarza dane osobowe w
zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego
dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla
rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg
niezwfocznie usuwane.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia zewnetrznego
lub podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym
zgtoszeniem sg przechowywane przez NSA przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Po zakonczeniu okresu przechowywania NSA usuwa dane osobowe oraz niszczy
dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem, chyba ze dokumenty zwigzane ze
zgtoszeniem zewnetrznym stanowig czes¢ akt postepowan przygotowawczych
lub spraw sgdowych lub sgdowoadministracyjnych.

VIIl. Dziatania nastepcze podejmowane w zwigzku ze zgtoszeniem
zewnetrznym

Dziatania nastepcze majg na celu zebranie wszelkich mozliwych dowodow w
sprawie, ich ocene oraz — w miare mozliwosci — potwierdzenie lub wykluczenie
mozliwosci wystgpienia naruszenia prawa;

NSA moze odstgpi¢ od podejmowania dziatan nastepczych w sytuacji, gdy z
tresci zgtoszenia zewnetrznego wynika, ze jest ono oczywiscie bezpodstawne,
bezspornie nieprawdziwe, niemozliwe jest uzyskanie informacji niezbednych do
prowadzenia postepowania wyjasniajacego, zgtoszenie nie dotyczy dziatan lub
zaniechan niezgodnych z prawem lub majgcych na celu obejscie prawa w
zakresie wskazanym.

NSA moze nie podejmowac dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu
zewnetrznym dotyczgcym sprawy bedgacej juz przedmiotem wczesniejszego



zgtoszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych
nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym
zgtoszeniem zewnetrznym;

W przypadkach o ktérych mowa wyzej NSA informuje sygnaliste o niepodjeciu
dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgtoszenia -
pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty. Jednoczesnie
odnotowuje ten fakt wraz z uzasadnieniem w Rejestrze zgtoszen zewnetrznych.

IX. Srodki ochrony prawnej i procedury stuzgcych ochronie przed dziataniami
odwetowymi

Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane zadne dziatania odwetowe lub
grozby zastosowania takich dziatan.

Zakaz dziatan odwetowych obejmuje takze osobe pomagajgcag w

zgtoszeniu oraz osobe powigzang z sygnalistg, a takze jednostke organizacyjna
pomagajgcg sygnaliscie lub z nim powigzang, w szczegdlnosci taka, ktora go
zatrudnia.

Sygnalista, wobec ktérego dopuszczono sie dziatan odwetowych, ma prawo do
Swiadczen, o ktorych mowa w art. 14 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow.

X. Warunki, na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem
odpowiedzialnosci za naruszenie poufnosci

Dokonanie zgtoszenia zewnetrznego lub ujawnienia publicznego nie moze
stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej
lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw innych oséb lub
obowigzkdéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie
zniestawienia, naruszenia débr osobistych, praw autorskich, ochrony danych
osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy
przedsiebiorstwa pod warunkiem ze sygnalista miat uzasadnione podstawy
sgdzié, ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia
naruszenia prawa, zgodnie z ustawa.

W przypadku wszczecia postepowania dotyczgcego odpowiedzialnosci,
sygnalisty sygnalista moze wystgpi¢ o umorzenie takiego postepowania na



podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow. Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgtoszenia
zewnetrznego lub ujawnienia publicznego lub dostep do takich informacji nie
mogg stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem ze takie
uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.

Xl. Informacja o mozliwosci skorzystania z procedury zgtoszen
wewnetrznych

Zachecamy do korzystania z procedury zgtoszern wewnetrznych podmiotu
prawnego w przypadku, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w
ramach struktury organizacyjnej podmiotu prawnego, a sygnalista uwaza, ze
nie zachodzi ryzyko dziatann odwetowych.

Xll. Rzecznik Praw Obywatelskich — dane kontaktowe

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
al. Solidarnosci 77
00-090 Warszawa

800 676 676 - potaczenie bezptatne z telefondw stacjonarnych oraz
komorkowych
(22) 551 77 91 potaczenie ptatne, zgodnie z cennikiem operatora.

Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich mozna znalez¢ na stronach
internetowych Rzecznika Praw Obywatelskich https://bip.brpo.gov.pl

Xlll. Zgtaszanie dziatan odwetowych
Dziatania odwetowe mozna zgtosi¢ za posrednictwem nastepujacych kanatow:

1) na adres poczty elektronicznej — naruszenia@nsa.gov.pl;

2) poczta na adres: Naczelny Sad Administracyjny ul. Gabriela Piotra Boduena
3/5, 00-011 Warszawa ,,Do rgk wtasnych Przewodniczgcego Komisji do
spraw przyjmowania zgtoszen wewnetrznych orz do podejmowania dziatan
nastepczych".
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